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KONTROLLSKJEMA  

Nytt Repeat 
m. endring  

Rent 
opptrykk

Manus er 
stemplet

Mottatt
materiale PDF CD/

DVD 
Printet 
prøvetrykk  

Fargeprøve/  
prøve på utførelse  

E-post/
ftp  

Trykk Drent/
Müller  

Mottatt dato

Trykkformat
RK 202/
A103  
  

RK 201  Eksternt

False-
prøve

Print-
manus

Pakkeprøve
konvolutt

Etterbe-
handling

VDB Hunkeler Bære-
bane

Fals Böwe Lim Collator

Etterbe-
handling

Xerox Kyocera Stift Hull Skjærmaskin

Sjekk-
punkter

Nummerplassering 
kontrollert og påført 
manus  

Nummerplassering 
forandret fra tidl. 
levering, merket

Kalkulasjon og 
oppgitt pris på 
ordren samsvarer  

Spesifikasjonene på ordren 
er riktige, tilstrekkelig utfylt 
og kontrollert  

Lager/for-
sendelse

Lagring er  
registrert som 
«Betalt lager» 

Lagring er  
registrert som 
«Ubetalt lager» 

Sendingen  
betales av  
bestiller  

Sendingen  
betales av 
NFI  

Sendingen  
betales av 
mottaker  

Sign. kontrollHusk at ordren blir produsert 
nøyaktig som du har bedt om.   

Dato Sign. utfører

Anmerkninger

FØ
R

T
R

Y
K

K
  

Trykk Drent/
Müller  

Mottatt
materiale Korrekt Ikke korrekt Returnert foregående avd.  

Kommentar

Format
RK 202/
A103  
  

RK 201  Eksternt

Manus Med farge Uten farge Fargeprøve Prøvetrykk/print PDF

Sjekk-
punkter

Manus ligger i 
ordrepose

Sign. kontrollTidsforbruk er 
påført ordren

Dato Sign. utfører

Anmerkninger

Sjekk-
punkter

Korrektur ligger 
i ordrepose

Prøve ligger i 
ordrepose

Siste korrekturprint stemmer 
med godkjent korrektur

Sjekket 
trykkareal

Plater kontrollert etter 
manus/korrektur

Arkivhull, perfer, nummerering og ekstra 
limstriper er merket på korrektur

Antall plater 
stemmer

Ordre-
endring KontrollertEndring påført ordre og korrektur

Antall nye 
plater

Det er gjort endringer underveis som påvirker prisen

Annet

Belastes kunde

Ordrenr.OrdretypeBruker

Rent opptrykk



T
R

Y
K

K
  

Papir Idem

Mottatt
materiale Korrekt Ikke korrekt

Kommentar

Type

Reacto MoDo Multiform

Fulgt
ordren Manus Prøvetrykk NFIFargeprøve Prøvetrykk/print fra kunde

Sjekk-
punkter

Riktig papirtype, 
-vekt og -farge

Sign. kontrollTidsforbruk er 
påført ordren

Dato Sign. utfører

Anmerkninger

Sjekk-
punkter

Kontrollert trykk 
mot manus/print

Hull og perfer 
korrekte

Trykkfarge riktig iht. 
PMS/prøve/print

Tatt av riktig antall for 
senere behandling

Riktig strekk 
alle ruller

Opplaget brukbart 
mht. «lokkemat»

Prøver tatt av  
og lagt i ordren

Sjekk-
punkter

Sjekket nummeratør 
under produksjon

Riktig < >  
ved OCR-nr.

Antall nye 
plater pga. 
slitasje

UPM Annet

Plassering av 
stamme er riktig

Antall nye 
plater pga. 
kundeendring

Riktig 
nummerserie

Gammel prøve

B
LA

N
D

IN
G

  

Hode

Mottatt
materiale Korrekt Ikke korrekt

Kommentar

Fot Høyre Venstre

Fulgt
ordren Manus

Sjekk-
punkter

Eksemplarene ligger i 
riktig rekkefølge og med 
riktige papirfarger

Sign. kontrollTidsforbruk er 
påført ordren

Dato Sign. utfører

Anmerkninger

Sjekk-
punkter

Gjennomskrift 
OK alle eks.

Ekstra limstripe, 
riktig plassert

Forhåndshulling,
riktig plassert

Nummer- 
plassering riktig

Nummerserie 
kontrollert på alle eks.

Riktig antall i 
esken iflg. ordren

Riktig antall 
i støtene

Prøvetrykk NFI Prøvetrykk/print fra kundeGammel prøve

Stamme

Lagene ligger 
i register

Prøver tatt av  
og lagt i ordren

M
B

O
 F

A
LS

  

Mottatt
materiale Korrekt Ikke korrekt

Kommentar

Fulgt
ordren Riktig falseprøve

Sjekk-
punkter

Sign. kontrollTidsforbruk er 
påført ordren

Dato Sign. utfører

Anmerkninger

Riktig antall 
i legg/esker

Kontrollert jobb mot falseprøve Prøver tatt av  
og lagt i ordren

Dobbeltkutt

Det er gjort endringer underveis som påvirker prisen
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Stifting Høyre

Mottatt
materiale Korrekt Ikke korrekt

Kommentar

Venstre Hode Fot

Fulgt
ordren Manus Prøvetrykk NFIFargeprøve Prøvetrykk/print fra kunde

Hulling

Sign. kontrollTidsforbruk er 
påført ordren

Dato Sign. utfører

Anmerkninger

Sjekk-
punkter

Evt. nummerering 
er utført

Riktig merketRiktig antall i eske/
plastpakke iflg. ordre

Prøver tatt av  
og lagt i ordren

Bære-
bane

Riktig format
iflg. ordre

Post CF

Gammel prøve

Annen plassering 
enn standard

Høyre Venstre Hode Fot

Omslag For perm
Laget 3 prøve-
blokker, 2 lagt i 
ordren

Er opplaget nummerert 
skal prøvene ha nummer

H
U

N
K

EL
ER

/V
D

B

Folie bak 50 my

Mottatt
materiale Korrekt Ikke korrekt

Kommentar

100 my Papir Plast

Fulgt
ordren Manus Prøvetrykk NFIFargeprøve Prøvetrykk/print fra kunde

Folie front

Sign. kontrollTidsforbruk er 
påført ordren

Dato Sign. utfører

Anmerkninger

Gammel prøve

50 my  
matt

50 my  
blank

Avtagbart lim

Etikett

Folietype Folien Fischer Stratac
Type

Annen

Stanse

2 lag 3 lag

Stanse med 
holdepunkter

Stanse i henhold 
til prøve/ordre

Kommentar

Kommentar

100 my

Sjekk-
punkter A4FalsRiktig format 

iflg. ordre
Prøver tatt av  
og lagt i ordren

12” Riktig antall i 
esken iflg. ordre

Riktig antall 
i støtene

Copyback Skrapfarge

Det er gjort endringer underveis som påvirker prisen

Limsøl
hull

Limsøl
stanse

Sjekket
underveis

Stansenr.

Annen
Type



P
R

IN
T

Print Sjekket printkvalitet

Mottatt
materiale Korrekt Ikke korrekt

Kommentar

Fulgt
ordren Manus Prøvetrykk NFIPrintmanus Prøvetrykk/print fra kunde

Sjekk-
punkter

Plassering i 
konvoluttvindu

Sign. kontrollTidsforbruk er 
påført ordren

Dato Sign. utfører

Anmerkninger

Printprøve

Sjekket fonter
density/fusing

Girokodelinje korrekt

Tekst er riktig kodet Strekkodefont og kontrollsiffer

K
O

N
V

O
LU

T
T

E
R

IN
G

Konvolutt C6/5

Mottatt
materiale Korrekt Ikke korrekt

Kommentar

Fulgt
ordren Manus Prøvetrykk NFIDummy komplett 

mailer
Prøvetrykk/print fra kunde

Vedlegg Vedlegg 1

Sign. kontrollTidsforbruk er 
påført ordren

Dato Sign. utfører

Anmerkninger

Printprøve

C5 C4 Annet format
Format

Vedlegg 2 Vedlegg 3 Vedlegg 4 Annet

Maskin

Sjekk-
punkter

Plassering i 
konvoluttvindu

Feil på vedlegg
Feilbeskrivelse

Type

EK
S

P
ED

R
IN

G

Sign. kontrollFraktpapir levert Ragnar 
sammen med prøver

Dato Sign. utfører

Anmerkninger

Sjekk-
punkter

Del-
levering

Fraktbrev er riktig 
utfylt (spesifikasjoner/
transportønske)

Fjernet fraktpapir 
og merker fra 
underleverandør

Etiketter/esker er 
korrekte, evt. satt 
på egne

Tatt av tilstrekkelig 
antall prøver, med 
nummer hvis aktuelt

FA
K

T
U

R
A

/A
R

K
IV

Pris Opplag i samsvar med 
fakturagrunnlag

Sign. kontrollOrdre endret fra opp rinnelig 
konf. med ordrebehandler

Dato Sign. utfører

Anmerkninger

Arkiv Prøver lagt ved 
leveranse

Tillegg sats/
kundekorr.

Tillegg ekstra 
plater

Frakt/porto

Prøver lagt 
ved faktura

Prøver levert 
av selger

Forskriftmessig arkivert (Er opplaget 
nummerert skal prøvene ha nummer)

Det er gjort endringer underveis som påvirker prisen

Printkorrektur godkjent

Sjekket av selger ved fakturering

Lager/for-
sendelse

Lagring er  
registrert som 
«Betalt lager» 

Lagring er  
registrert som 
«Ubetalt lager» 

Sendingen  
betales av  
bestiller  

Sendingen  
betales av 
NFI  

Sendingen  
betales av 
mottaker  


